Curriculum Vitae
MSC. L.A.E. Ana Maria Lerma Moreno

Nacionalidad: Mexicana.

Lugar de Nacimiento: San Buenaventura Chih.
Edad: 40 Afios.

Estado Civil: Casado.

Domicilio: Andes 880 Fracc. Cerro Lindo 2 Gomez Palacio, Dgo.
Licencia de Conducir: 05264179

Pasaporte Mexicano: No. G11932196

Visa: Vigente

Cel: 8712347968

E-mail: anamaria.leo82@gmail.com

FORMACION ACADEMICA:

» Maestria en Administracion Publica.
2021 — 2022 “Universidad Tecnolédgica Latinoamericana”

México. 1 afio.

» Maestria en Educacion
2018 — 20019 “Universidad Interamericana Para el Desarrollo”

Gobmez Palacio. 1 afios. Titulo y Cedula

» Licenciatura en Administracién de Empresas.
2008 — 20012 “Facultad de Contaduria y Administracién”

Torredn, Coah. 4 afios. Tituloy Cedula.




» Diplomado en Administracion y Alta Direccion.
2012 — 2012 “Facultad de Contaduria y Administracion”

Torredn, Coah. 4 meses. Diploma.

» Diplomado de Autoemplea-t Gobierno de Coahuila.
2010 “Facultad de Contaduria y Administracion”
Torreon, Coah. Diploma.

» Diplomado en Asistente de Comercializacion y Ventas.
2010 —2011 “Facultad de Contaduria y Administracion”

Torredn, Coah. 1 Ano. Certificado.

» Diplomado en Tecnico Profesional Asociado en Comercializacion

y Ventas.
2009 —2010 “Facultad de Contaduria y Administracion”

Torredn, Coah. 1 Afo. Certificado.

> Diplomado en Auxiliar en Comercializacion y Servicio al Cliente.
2008 —2009 “Facultad de Contaduria y Administracion”

Torredn, Coah. 1 Ao. Certificado.

» Diplomado en Informatica Computacional.
1997-- 2000 “Colegio de Bachilleres Plantel 04”

Gregorio A. Garcia, Dgo. 3 afios. Diploma.

» Preparatoria.
1997 — 2000 “Colegio de Bachilleres Plantel 04”

Gregorio A. Garcia, Dgo. 3 afios. Certificado.




EXPERIENCIA PROFESIONAL:

PINTORES JAFSA, S A.DEC.V.

JEFE DIRECTO: Sr. Jests Alvarez Salazar

Blvd. Constitucion No. 163 Ote, Ampliacion los Angeles

C.P. 27148 Torreon, Coah.

Tel: 871716.7077

PUESTO DESEMPENADO: Disefiadora Grafica / Administrativo.

DURACIION: 4 afios 2000-2004

FUNCIONES: Disefio Gréfico, Publicidad, Cronograma Laboral, Control de Almacén,

Archivo, Ventas y Facturacion.

DISAIN PUBLICIDAD

JEFE DIRECTO: Lic. Eduardo Rivas Kuster

Ramon Corona no. 246 Centro

C.P. 27000 TORREON, COAH.

Tel: 871712 20 68

PUESTO DESEMPENADO: Administracion General.

DURACION: 3 afios 2004-2007

FUNCIONES: Manejo y Reclutamiento de personal, Compras, Ventas, Nomina,

Finiquitos, Diseflo Grafico, Programacién de Taller.

IDEA (INSTITUTO DURANGUENSE DE EDUACION PARA DULTOS)

JEFE DIRECTO: Antonio Lépez Sandoval

Escobedo 112 Ote. Centro

C.P. 35000 GOMEZ PALCIO, DGO.

Tel: 871714 98 83

PUESTO DESEMPENADO: Apoyo Técnico de Plaza Comunitaria

DURACIION: 12 afios 2007-2019

ACTIVIDADES: Promocioén, Capacitacion, Formacion, Atencidn y Seguimiento de

Circulos Educativos de Primaria y Secundaria.




AYUNTAMIENTO DE GOMEZ PALCIO

JEFE DIRECTO: Sra. Silvia Nevérez

C. Madero 400, Col. Centro

C.P. 35000 Gomez Palacio, Dgo.

Tel: 871750 10 00

PUESTO DESEMPENADO: Administrativo

DURACION: 2.5 afios 20016-2019

FUNCIONES: Gestion, Asesoria, Vinculacion, Contabilidad,

Comprobacion,

Compras, y Programacion de Rutas de Trabajo.

AYUNTAMIENTO DE GOMEZ PALCIO

JEFE DIRECTO: Lic. Isabel Castafieda

C. Madero 400, Col. Centro

C.P. 35000 Gomez Palacio, Dgo.

Tel: 871750 10 00

PUESTO DESEMPENADO: Coordinadora de Area Legal
DURACION: 2.5 afios 20019-2022

FUNCIONES: Flujo de documentos, asesoria juridica de juicios 0 procesos e

intervencién en la complicacion vy actualizacion de leyes, reglamentos vy decretos para

dar sequridad juridica a los actos realizados por las unidades administrativas, tramites,

estadisticas, seqguimiento a casos relevantes y coordinacion de Unidad Movil de

Atencion a la Violencia en Gomez Palacio.

Habilidad 1 Habilidad 2 Habilidad 3
Liderazgo, trabajo en equipo,  Pensamiento Critico y Autodominio
servicio, adaptacion y estratégico.

neaociacion.

OBJETIVO PROFESIONAL

Desarrollar mi carrera profesional en el servicio publico o privado. Dado mi

marcada vocacion hacia la coordinacion y organizacion poseo gran capacidad de

analisis, observacion y autonomia para trabajar.




