CENTRO CULTURAL Y DE CONVENCIONES DEL ESTADO DE DURANGO

)

DURANGO

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PADA 2024

ACTIVIDAD

SEMESTRE

ACT.

MES PROG.

SEMANA

PRIMER SEMESTRE

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

4 11(2] 3

2|3

4

2|3

Ordenary
resguardar
los archivos
anteriores en
la bodega

PROGAMADA

Elaborar el
pada del
2024

PROGAMADA

Revision y
aprobacion
del PADA
2024

PROGAMADA

Designacion
de los
responsables
de fradmite.

PROGAMADA

Ordenarde
manera
correcta en
archivo de
cada una
de las areas.

PROGAMADA




Realizar el
inventario
del archivo
de
concentraci
on.

PROGAMADA

Revisién de
los
inventarios
de tramite.

PROGAMADA

Programary
realizar las
bajas
documental
es

PROGAMADA

Elaboracioén
de caratulas

PROGAMADA

10

Coser €l
archivo de
cada darea

PROGAMADA

1

Guardar en
cajas el
archivo

PROGAMADA

12

Reunidn de
GIlA.

PROGAMADA




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PADA 2024

SEMESTRE SEGUNDO PERIODO

ACTIVIDAD |MES ACT. JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

SEMANAPROG"I23412341234123412341234

Revision de
Archivo PROGAMADA
historico

Ordenarde
Archivo PROGAMADA
Historico

Designacion
de los
responsables
de tradmite.

PROGAMADA

Ordenarde
manera
correcta en
archivo de
cada una
de las dreas.

PROGAMADA

Realizar el
inventario
del archivo [PROGAMADA
de
concentraci

Revision de
los PROGAMADA
inventarios

Programar

. PROGAMADA
las bajas

Elaboracion

PROGAMADA
de caratulas




Coser €l
archivo de
cada darea

PROGAMADA

10

Guardar en
cajas el
archivo

PROGAMADA

1

Reunidn de
GIA.

PROGAMADA




